	预备党员能否提前转正? 


预备党员不能提前转正。按照党章规定，预备党员的预备期为一年。实践证明，这是对预备党员进一步教育和考察的比较适当的期限，时间短了难以起到预备期的作用。预备党虽在预备期间表现突出，说明他经受住了党组织的考验，可以作为党组织决定其按期转正的依据。

	预备党员预备期满，为什么必须由本人向党组织提出书面转正申请?写转正申请时应注意什么问题? 


预备党员预备期满，应主动向所在党组织提出转为正式党员的书面申请。凡是自己能写的，应该自己动手写；自己确实不能写的，可以口述请人代写，但要有本人签名或盖章。
要求预备党员本人主动向党组织提出书面转正申请，是因为转正对一个预备党员来说，是郑重向党表明愿意承担一名正式党员必须承担的义务，为共产主义事业奋斗终身，随时准备为了党和人民的利益而贡献自己的一切。这必须是真心实童、自觉自愿的，不能有半点虚伪和强迫。同时，也是党组织对预备党员进行党的观念和组织观念教育和考察的重要内容。
预备党员在转正申请中，应当通过回顾总结在预备期间的表现，对照党员标准检查自己，肯定成绩和进步，找出差距和今后的努力方向，表明自己的决心。对于入党时应向而未向党组织说明的问题，或在预备期间发生的应向党组织说明的问题，应在转正申请中写清楚。转正申请要实事求是，不能为了按期转正而文过饰非，掩盖缺点和不足。

	预备党员预备期满未提出书面转正申请，党组织应如何对待? 


对预备期满未向党组织提出转正申请的预备党员，党组织一方面要及时提醒他们，说明道理，提出要求。另一方面要弄清原因，根据不同情况，进行教育和处理。对于信念动摇、不愿继续当党员的，或经党组织提醒仍不提出转正申请的，应取消其预备党员资格。

	预备党员转正的手续是什么? 


预备党员转正，必须严格按照党章和《中国共产党发展党员工作细则(试行)}规定的手续办理。预备党员转正的手续是：本人提出书面转正申请；党小组提出能否按期转正的意见；党支部征求党内外群众的意见；支委会审查；支部大会讨论、表决通过其能否按期转正的决议；报上级党组织审批。

	支部大会讨论预备党员转正的程序是什么? 


按照党章规定，预备党员转正必须经支部大会讨论通过。讨论预备党员转正问题的支部大会的主要程序是：
(1)申请转正的预备党员汇报自己在预备期间的表现，肯定成绩和进步，找出缺点和不足，表明自己的态度和决心，向党组织说明有关问题。
(2)党小组介绍预备党员在预备期间的表现情况和小组意见。
(3)支委会介绍对预备党员在预备期间的教育和考察情况，提出能否转为正式党员的意见。
(4)支部大会进行讨论，与会同志充分发表意见，并采取举手或无记名投票的方式进行表决，作出决议。决议主要包括预备党员在预备期间的表现，支部大会讨论的情况，党员应到、实到会议人数，表决结果。申请转正的预备党员可以对支部大会讨论的意见或表决结果表明态度。

	预备期满的预备党员因故不能参加支部大会，能否讨论其转正问题? 


预备党员预备期满，支部大会讨论其转正问题时，本人必须参加。若预备党员因病长期离开工作岗位治疗或休养，党组织可根据其病情，选择适当时机召开支部大会讨论其转正问题。对于因故或身体原因本人不能参加支部大会的，可延期讨论。

	预备党员转正，党小组是否要提出意见? 


根据《中国共产党发展党员工作细则(试行)》规定，预备党员转正需“党小组提出意见”。所以预备党员预备期满，在本人提出转正申请后，必须经过党小组讨论，提出初步意见。这样做，可以使党支部更详细地了解转正对象的情况，便于支委会审查和党员大会表决。

	预备党员在预备期间工作调动比较频繁，如何办理转正? 


预备党员在预备期间因工作调动所到过的单位党组织，只要接到该预备党员的党组织关系，就应负责对其进行考察和教育，并在其调离时，对其表现情况向预备党员所在单位党组织进行负责的介绍。预备党员预备期满时，现所在单位党组织应对其进行认真的审查，根据其表现情况，并参考原单位和其曾所到过单位党组织的意见，按时讨论其转正问题。

	预备党员入党手续不完备、入党材料不全或填写混乱时如何处理? 


党组织在接转预备党员的组织关系后，应及时审查预备党员的全部入党材料。发现入党手续不完备、入党材料不全或填写混乱的，应及时与预备党员原单位党组织或其上级党组织联系，辨别真伪，弄清原因。确属不熟悉有关规定或工作程序出现的失误，由原单位党组织按照发展党员工作的有关规定，补办手续和材料；无法补办的，要在其入党志愿书“备注”栏中注明情况和原因。确属采取不正当手段弄虚作假，伪造手续进入党内的，经支部大会讨论通过，并报上级党组织批准，取消其预备党员资格；其中，确实具备党员条件的，须重新履行入党手续。有关情况要及时报告上级党组织和通报原单位党组织。对造假者和有关责任者应严肃查处。

	支部大会表决预备党员能否转正，赞成人数正好为有表决权党员的半数时应如何处理? 


依据中央组织部组织局的工作问答，支部大会表决预备党员能否转正时，赞成人数必须超过应到会有表决权党员的半数，才能作出同意预备党员转正的决议。如果赞成人数正好为有表决权党员的半数，一般可按下述情况处理：如果因党员对申请转正人的某些问题不清楚而出现意见不一致，支委会应介绍有关情况或加以说明，然后再进行表决；如果预备党员不完全具备党员条件，党员对其能否转正意见有分歧，可以作出延长预备期的决议；如果支部大会上提出新的问题，一时难以弄清，可暂行休会，待查清问题后，在下一次支部大会上重新表决。

	预备党员去世后，是否还要办理转正手续? 


依据中央组织部组织局的工作问答，在预备期间去世的预备党员(包括预备期满的预备党员)，不再办理转正手续，可以在悼词或生平介绍中说明其是中共党员。如有的预备党员为党和人民的利益英勇献身，事迹突出，经支部大会讨论通过，上级党组织审查同意，并报省级党委批准，可追认其为正式党员。

	党委审批预备党员的转正问题超过规定期限应如何处理? 


依据中央组织部组织局的工作问答，党委审批党支部上报的预备党员转正的决议，应在三个月内讨论审批。对超过了规定审批期限的，要根据不同情况处理。
对于因党委工作上的原因，拖延了审批时间的，应追究有关人员的责任。预备党员具备党员条件的，应按期转正。超过规定期限较长时间的，经支部大会复议认为其确实具备党员条件，应决定其从预备期满之日起按期转正。
因预备党员存在某些问题需要查清而拖延了审批时间的，要抓紧查清问题，再办理审批手续。一般情况下，支部可不再重新讨论；问题比较严重的和超过规定期限较长时间的，由支部复议后再报党委审批。同意转为正式党员的，其转正时间按支部复议后形成支部大会决议的时间计算。

	预备党员转正后，需要将哪些材料存入本人档案? 


预备党员转为正式党员以后，党支部应负责将其入党志愿书、入党和转正申请书、综合性政审材料、教育考察的材料交党委存人本人档案。无档案的，建立党员档案，由所在党委保存。

	预备党员在预备期间受到行政纪律处分，是否可按期转正? 


预备党员在预备期间受到行政纪律处分，党组织在其预备期满讨论转正问题时，应根据本人所犯错误的性质和情节区别对待。如果错误严重，已丧失党员条件的，应取消其预备党员资格；如果属于一般性错误，行政纪律处分较轻，本人检查认识深刻，基本具备党员条件的，可酌情延长预备期；如果错误情节轻微，经过批评教育本人已改正错误，免予行政纪律处分的，可以按期转正。

	被延长预备期的预备党员延长的预备期未满，能不能提前转为正式党员? 


延长预备党员预备期，是对其继续进行教育和考察。延长的时间是根据预备党员的实际情况决定的。延长预备期未满，不能提前转为正式党员。

	预备党员在预备期间发现新的问题，预备期满时又尚未查清，应如何处理? 


党组织应积极进行调查，待问题全部查清并作出结论后，再结合本人的具体表现办理转正手续。结论没有问题，一贯表现好的，应按期转为正式党员；问题轻微或仍然存在一些缺点错误的，应延长其预备期；如问题比较严重，本人表现不好，应取消其预备党员资格。

	预备党员在预备期间，其直系亲属犯了罪如何处理? 


作为一个预备党员，当直系亲属犯了罪时，应该把自己所知道的问题主动向党组织汇报，表明自己的态度，积极支持和协助政法部门按法律办事。同时，要教育和督促亲属彻底交代问题，认罪服刑。如果预备党员能够这样做，组织上查实本人同直系亲属的罪行没有任何牵连，又确实具备党员条件，党组织应批准其按期转正。如果发现预备党员与其直系亲属的罪行有牵连，应根据他的问题及其在预备期间的表现，经过讨论后作出相应的决议。

	预备党员在预备期间患了精神病，其转正问题如何处理? 


预备党员患了精神病，在患病期间应保留其预备党员资格，待其完全病愈后，再根据党员条件，讨论并决定其能否转正问题。

	预备党员因病长期治疗或病休，其转正问题如何处理? 


预备党员因病长期休养，在预备期满时，本人应主动向党组织是出书面转正申请，党组织应根据具在病休期间的表现，及时讨论其能否转正的问题。

	预备党员待分配工作时间较长，其转正问题如何处理? 


预备党员待分配工作时间较长，有关单位党组织应该认真细致地做好工作，积极主动配合，努力做到按期讨论其转正问题。原单位党组织应负责地对其表现情况实事求是地作出鉴定，并把考察、教育的情况，向预备党员调入单位的党组织介绍清楚。调入单立党组织不能因为预备党员不是本支部发展的和来本单位时间短，而拖延讨论其转正问题，应主动地同有关单位党组织联系，了解其表现。预备党员也应主动向调人单位党组织如实汇报自己的情况。调入单位党组织经过认真考察后，对已经具备转正条件的，应批准按期转正。对不具备转正条件的，可根据情况决定延长其预备期或取消其预备党员资格。

	预备党员停薪留职期间，其转正问题如何处理? 


停薪留职的预备党员，转正问题应由其组织关系所在单位的党组织负责办理。预备党员预备期满，应及时向其组织关系所在单位党组织提出转正申请。预备党员外出工作的，预备期满时提出书面转正申请，其组织关系所在单位党组织可事先与其约定时间，让其回来参加支部大会，讨论其转正问题。特殊情况，可待本人外出工作、学习结束后，再讨论其转正问题。召开支部大会之前，党组织应通过查验《流动党员活动证)的记载或预备党员外出单位党组织的鉴定以及其他途径，对预备党员在预备期间的表现进行严格考察，然后召开支部大会讨论其转正问题，井报上级党委批准。

	预备党员在预备期间调动工作，其转正问题如何处理? 


预备党员工作调动时，如果预备期已满，调出单位党组织应抓紧讨论其转正问题。若因某些情况不能按时办理转正手续，调出单位党组织应向预备党员调入单位党组织说明，井尽快办理转正手续。预备期未满的，调出单位党组织应把对预备党员的教育、考察情况，认真负责地介绍给调入单位党组织，其转正问题，由调入单位的党组织讨论决定，并办理手续。调入单位党组织对预备党员原所在单位党组织转来的有关材料和情况介绍，要认真对待。不能因为不是本支部发展的党员而放松对其进行教育和考察，或延长讨论转正时间。如果缺少有关材料，调入单位党组织应主动与调出单位党组织联系。

